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1.1. Настоящее Положение о форме и порядке выдачи лицам, освоившим
дополнительные
направленности
Свидетельство),

Ns 273 -ФЗ, Уставом МуниципЕLпьного бюджетного образовательного
учреждения дополнительного образования <<,Щетская музыкальная
школа j\lЪ3) Альметьевского муницип€шъного района Республики
Татарстан (далее Школа).

|.2. .Щокумент об обулении, к которому относится Свидетельство,
выдаётся Школой по ре€LлIrзуемым лицензированным ОП.

2. Порядок выдачи свидетельства

2.|. Свидетельство выдаётся лицу, завершившему полный курс об1..rения
по ОП и прошедшему итоговую аттестацию (далее - выtý/скник), на
основании решения экзаменационной комиссии не позднее 10 дней
после издания прик€}за о выдаче свидетельства.

2.2. Свидетельство (с отличием) выдаётся при условии, что отметки по
учебным предметам являются отметками (отлично>).

2.З.,Щубликат Свидетельства выдаётся: взамен утраченного Свидетельства,
взамен Свидетельства, содержащего ошибки, обнаруженные после его
получениrI.

2.4. Свидетелъство (дубликат) выдаётся выпускнику лично или другому
лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной
ук€Lзанному лицу выпускником, или по з€UIвлению выпускника.

3. Форма и заполнение свидетельства

3.1. Форма Свидетельства определяется школой. Свидетельство
заполняется на русском языке, от руки, гелиевой р1..ткой чёрного цвета.

З.2. В Свидетельстве на первой странице (левой части) ук€вываются:
фамилия, имя, отчество выпускника, наименование отделения
(музыкалъное, хореографическое), срок освоениlI полного курса
обуrения, полное наименование [ТТколы, место нахождения ТТТколы.

З.З. На второй странице (первой части) Свидетельства ук€lзываются
сведениrI о результатах освоения выпускником ОП: наименования
учебных предметов, регистрационный номер Свидетельства, дата
выдачи Свидетельства. Свидетельство подписывается директором
шкоJIы и заверяется печатъю Школы (оттиск печати должен быть
чётким).
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З .4. Лица, не прошедшим итоговую аттестацию по неуважительной
причине или пол)rчившим на итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты и отчисленным из школы, выдаётся
справка установленного школой образца. В справке указывается
фамилия, имя, отчество лица, не прошедшего итоговую аттестацию,
наименование ОП, дата поступления в Школу и выбытия.

4. Учёт документа об обучении

].1. При выдаче Свидетельства (дубликата) в книгу регистрации вносятся
следующие данные:

- регистрационный номер (дубликат);
- фамилия)имя) отчество выпускника в слr{ае получения Свидетельства
(дубликата) по доверенности - также фамилия)имщ отчество лица,
которому выдан документ;

- дата выдачи Свидетельств (дубликата);
- наименование ОП;
- дата, номер прик€в о выдаче свидетельства;
- подпись лица, которому выдано свидетелъство (дубликат)

4.2. Учёт выданных свидетельств об окончании IТТколы ведётся в Книге

учёта выдачи свидетелъств об окончании школы, в которой
указывается:
- порядковый номер выпускника
- фамили я) им1 отчество вытtускника
- год выпуска
- регистрационный номер Свидетелъства
- подпись лица, полr{ившего Свидетельство
- фамили я) имщ отчество преподавателя
- отделение (спетtиа-гtьность).


